
MANUAL PENGUNAAN MODUL TRAINING. 

 

PAPARAN PENGGUNA: 

 

 

 

 

 

 

Klik pada butang “Training” 

Pilih Menu yang berkaitan : 

Rumusan Latihan : Memaparkan 

rumusan latihan yang telah diikuti. 

Anjuran Dalaman : Permohonan Kursus 

Dalaman. 

Anjuran Luaran : Permohonan Kursus 

Luaran. 

Cuti Belajar : Permohonan Cuti Belajar. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik untuk melihat 

detail kursus 

Tarikh kurus 

dijalankan. 

Tarikh tutup 

permohonan 

Klik untuk 

Memohon 

Klik butang SETUJU jika 

ingin memohon latihan. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Isi borang dan Klik butang 

hantar dan permohonan akan 

disokong oleh HOD. 

Status permohonan dipaparkan 



 

PAPARAN  KETUA JABATAN: 

 

 

 

 

 

 

 

Klik pada butang “Training” 

Pilih Menu yang berkaitan : 

Rumusan Latihan : Memaparkan 

rumusan latihan yang telah diikuti. 

Anjuran Dalaman : Permohonan Kursus 

Dalaman. 

Anjuran Luaran : Permohonan Kursus 

Luaran. 

Cuti Belajar : Permohonan Cuti Belajar. 

 



 

 

 

 

 

 

 

Klik Pada Permohonan Baru.  Senarai pemohon akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

Klik Butang 

Recommend 

Klik untuk tindakan 

meluluskan 

permohonan atau tidak. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Senarai permohonan yang  disokong akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

Pilih sama ada Disokong atau tidak disokong 

kemudian tekan butang hantar. 



 

PAPARAN PENDAFTAR : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pop- up akan dipaparkan dimana proses kelulusan telah dilakukan. 

Klik Butang Approve 

Isi semua maklumat dan tekan butang 

hantar 



 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Pengguna akan menerima memo sebaik sahaja permohonan diluluskan. 

Klik untuk melihat senarai 

yang telah lulus. 

Klik untuk cetak surat 

kebenaran. 


